PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W PRZYPADKU ZACHOWA N NIEPOZADANYCH UCZNIA,
FORMY ZAPOBIEGANIA | PRZECIWDZIALANIA

Procedura _poskpowania _w__ przypadku _agresji__stownej
(obgadywanie, w¢miewanie, gmieszanie, obraanie, straszenie,
grozenie i inne)

. Rozmowa z ofiag i sprawa przemocy przeprowadzone przez wychowawc
klasy, w przypadku jego nieobecodo przez pedagoga szkolnego
(diagnoza problemu).

. Ustalenie sposobu rozgadania problemu.

. Wybor wiagciwej sankcji, ktdg poniesie sprawca w zgaku z przekroczeniem
normy.

. W przypadku powtarzania ¢si zachowa niepaiadanych odnotowanie
zdarzenia w zeszycie kontaktow i zeszycie uwag,ipdomienie pedagoga
szkolnego .

. W sytuacjach szczegolnie przykrych dla ofiary praeyn

a) natychmiastowe wezwanie rodzica sprawcy w celu szamia
wspOtpracy i zmiany zachowania dziecka,

b) powiadomienie rodzicoéw ofiary. Udzielenie dzieckaparcia i pomocy
pedagogiczno-psychologiczne,.

c) powiadomienie pedagoga i dyrekcji szkoty,

. W przypadku braku poprawy zachowania sprawcy istaraa problemu:

a) nawigzanie wspotpracy z rodzicami,

b) zorganizowanie ze§ (godzina wychowawczasciezki przedmiotowe,
zajcia pozalekcyjne), podczas ktorych zostanie zdmirany problem
I wypracowany sposoéb radzenia sobie z nim w zedgakowym,

C) objecie dziecka zafriami socjoterapeutycznymi,

d) wykonanie przez sprawce pracy zwanej z rodzajem zachowania
(np. napisanie artykutu do szkolnej gazetki, wykoagolakatu, gazetki
sciennej).



Il. Procedura posepowania w_przypadku przemocy fizycznej
(pobicie, kopanie, szarpanie, popychanie, plucie, opkiadanie
nogi i inne)

1. Rozmowa z ofiar i spraw@ przemocy przeprowadzona przez wychowawc
klasy, w przypadku jego nieobecoo przez pedagoga szkolnego
(diagnoza problemu).

2. Ustalenie sposobu rozyaania problemu.

3. Wybor wiaciwej sankcji, ktog poniesie sprawca w zgaku z przekroczeniem
normy.

4. W przypadku powtarzaniagszachowa niepazadanych odnotowanie zdarzenia
w zeszycie kontaktow i zeszycie uwag, powiadomi@eigagoga szkolnego.

5. W sytuacjach szczegolnie przykrych dla ofiary praeyn
a) natychmiastowe wezwanie rodzica sprawcy w celu izamia
wspoOtpracy i zmiany zachowania dziecka,
b) powiadomienie rodzicéw ofiary. Udzielenie dziecksparcia i pomocy
pedagogiczno — psychologicznej,
c) powiadomienie pedagoga i dyrekcji szkoty,

6. W przypadku braku poprawy zachowania sprawcy istaraa problemu:

a) nawizanie wspotpracy z rodzicami,

b) zorganizowanie za¢ (godzina wychowawczasciezki przedmiotowe,
zagcia pozalekcyjne), podczas ktérych zostanie zdsfirany problem
I wypracowany sposob radzenia sobie z nim w zeddakowym,

C) objecie dziecka zagriami socjoterapeutycznymi,

d) wykonanie przez spraw@racy na rzecz klasy czy szkoty o charakterze
zwigzanym z rodzajem przejawianego zachowania Ilub epoie
uzytecznych.

7. W przypadku ucznia — sprawcy czynu karalnego (lidyna u duym
negatywnym wydwicku spotecznym):

a) niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty i pedmgszkolnego,

b) ustalenie okoliczrixi czynu i ewentualnyckwiadkéw zdarzenia,

c) przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywateranie szkoty)
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi pod opiek

d) udzielenie ofierze wsparcia i pomocy pedagogiczpsyehologicznej,

e) powiadomienie rodzicOw uczniow — sprawcy oraz gfiar

f) niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdprawa jest
powazna (rozboj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawoa jest uczniem
szkoty i jego tasamdac¢ nie jest nikomu znana,

g) zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw pegestva lub przedmiotow
pochodzacych z przespstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca
rozboju na terenie szkotyzywa naza i uciekagc porzuca go lub porzuca
jakis przedmiot pochodgy z kradziey).



1.

Procedura postpowania w przypadku wagarowania

Jeli wychowawca stwierdzi godziny nieusprawiedliwiong terminie
statutowym, woéwczas:

Przy jednorazowej sytuacji przeprowadza rozmomyjasniajaca z rodzicem
(moze by to informacja telefoniczna) i rozmawia z uczniemj@go powrocie
do szkoty.

Przy kolejnych nieobecdoiach wychowawca pisemnie zawiadamia rodzica
poprzez zeszyt kontaktow i zaprasza go do szkdgntemowienia problemu
w obecndci pedagoga i ucznia.

. Przy braku poprawy oraz wyczerpaniu wszelkich @#ialze strony

wychowawcy w kontaktach z rodzicem, poinformowadektora szkoty
o problemie.

. Dyrektor powiadamia oficjalnie rodzicow w formiespmnego upomnienia

0 niedopetnianiu obowkku posytania dziecka do szkoty oraz o prawnych
konsekwencjach i powiadamia podc;j

. W dalszym toku nagpuje powiadomienie Wydzialu $wiaty i Sgdu

Rodzinnego (w zalmosci od sytuacji), o raacym zaniedbaniu rodzicow
wzgledem dziecka oraz wszgze pos¢powania egzekucyjnego.

. W sytuacji kiedy nauczyciel podmie informacg 0 samowolnym opuszczeniu

przez ucznia za¢ szkolnych powinien:

a) bezzwiocznie telefonicznie powiadoh tym rodzicow (powiadomienie
moze odby sig za pdrednictwem sekretariatu szkoty, do ktérego
nauczyciel przekazuje pisemna informagcj

b) powiadomé wychowawe klasy i dyrekag szkoty.



Procedura postpowania w przypadku kradziezy w szkole

. W przypadku zgtoszenia kradzie dziatania podejmuje wychowawca wraz

z pedagogiem szkolnym.

. Ustalenie wartéci przedmiotu kradziey oraz wszystkich okoliczrici

zdarzenia.

. Powiadomienie rodzicow ucznia poszkodowanego o Zieagl i podjciu

dziataxr wyjasniajacych oraz przystugagym im prawie zgtoszenia zdarzenia
na policji.

. W przypadku ustalenia sprawcy powiadamia $e€go rodzicéw oraz

przeprowadza rozmaoywz udziatem dyrekcji szkoly, podczas ktérej ustita
konsekwencje wobec sprawcy oraz formy Zé&dozynienia poszkodowanemu
(w zalezndéci od okoliczndci w rozmowie mae uczestniczy przedstawiciel
policji lub strazy miejskiej).

. W przypadku powtarzagych se kradziey powiadomienie &lu Rodzinnego.



V. Procedura posepowania w przypadku zastraszania, wymuszania
| wytudzania

1. Jezeli uczer, rodzic, nauczyciel, zgtasaaproblem wychowawca wspolnie
z pedagogiem niezwiocznie baglaprave, poniewa w swietle prawa s to
czyny karalne.

2. Ustalenie ofiary i sprawcy przemocy (diagnoza peafl).
3. Powiadomienie niezwtocznie dyrekcji szkoty.

4. Natychmiastowe powiadomienie rodzicOw osoby pokidzmnej oraz olgrie
jej opielka w celu zapewnienia bezpieéstwa. Udzielenie dziecku pomocy
pedagogiczno — psychologicznej.

5. Sprawca zdarzenia, ugzeszkoty ponosi powae konsekwencje czynu,
I dodatkowo naktada sina niego wykonanie pracy na rzecz klasy czy szkoty
o charakterze zwtkanym z rodzajem przejawianego zachowania lub prac
spotecznie gytecznych.

6. O sprawie wychowawca powiadamia rodzicow sprawdgtézymi nawpzuje
kontakt w celu zmiany postawy dziecka. W rozmoweozastniczy pedagog
szkolny (w zalenosci od okoliczngci w rozmowie mae uczestniczy
przedstawiciel policji lub steg miejskiej).

7. W przypadku, gdy nie jest znany sprawca dyrektkolyzzawiadamia poligj.

8. W przypadku powtarzagych s¢ zachowa - powiadomienie &lu
Rodzinnego i policiji.



VI. Procedura posepowania w przypadku przynoszenia przez
ucznia I uzywania niebezpiecznych nargdzi: scyzoryki, noze,
lancuchy, szpikulce itp.

1. Przedmiot taki natey natychmiast skonfiskowa zabezpiecz.
2. Powiadomé za pd@rednictwem wychowawcy rodzicow.

3. Wychowawca przeprowadza rozmewyjasniajaca ze swoim podopiecznym
I pierwszy tego typu incydent traktuje jako oske@e.

4. W wypadku powtérzenia sisytuacji powiadomienie pedagoga szkolnego,
wezwanie do szkoty rodzica i naknie kary.

5. W sytuacji uycia takiego przedmiotu przeciwko osobie, a w k&nsncji
naruszenia cieleséad lub utraty zdrowia (wyapienie obraen)
zabezpieczamy od strony medyczne] poszkodowanegmlegpiarka
lub nauczyciel) oraz udzielamy jej wsparcia i pogngsychologicznej za
dyrektor powiadamia rodzicow poszkodowanego o ztdtz

6. Izolujemy sprawe, ktéry sktada wyjgnienia.

7. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw sprawcy i pjlic

8. Niezwilocznie przez specjalistls. bhp spoemdzany jest protokét zdarzenia.

9. Sprawca zdarzenia, udzeszkoty ponosi powae konsekwencje czynu,
I naktada si na niego dodatkowo wykonanie pracy na rzecz kéasyszkoty

o charakterze zwranym z rodzajem przejawianego zachowania lub prac
spotecznie gytecznych.



VIl. Procedura postpowania w przypadku uzywania przez ucznia
telefonu komorkowego i wlasnych srodkéw audiowizualnych
(np. MP-3, aparaty foto) na zagciach lekcyjnych

1. Nakaz wyhczenia ,aparatu”, powiadomienie o zdarzeniu wychoma
ucznia.

2. W przypadku powtdrzenia zachowania — zabranie g@parn zdeponowanie
go w sekretariacie szkoty (szkota nie ponosi odgo#ialndci za ewentualne
uszkodzenie ugdzenia).

3. Powiadomienie rodzicéw, ktorzy odbiergpparat” z sekretariatu szkoty.

4. W przypadku powtOrzenia zdarzenia - ri@ioie na spraveckary.

W _ szkole ponadto, obowizuja procedury poskgpowania _nhauczycieli
w sytuacjach zagraenia dzieci i mtodzigy demoralizacja zawarte w Krajowym
Programie Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu Przesipczasci,
przyj eteqgo przez Ra@ Ministréow w dniu 13 stycznia 2004r.




VIIl.  Procedura postpowania w przypadku usitowania lub zamiaru
samobojczego.

1. Kontakt, komunikacja i wsparcie:

Pracownik szkoty, ktory dowiedziat ¢sio zamiarze lub usitowaniu samobojstwa
ucznia natychmiast nawduje 1 podtrzymuje kontakt niewerbalny i werbalny
z dzieckiem, naspnie zawiadamia (np. za {rednictwem innego ucznia lub
telefonicznie dyrekejszkoty).

2. Dyrektor szkoty zapewnia uczniowebpieczéstwo fizyczne poprzez:
» stah obecnéc¢ z uczniem osoby dorostej,
» udzielenie (w razie potrzeby) pierwszej pomocy ,
» zawiadomienie rodzicOw ucznia, pogotowia ratunkooviedp policji,
» izolackg ucznia od rowignikow.

3. Dyrektor szkoty ponadto:
» zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zamsjtsiglacii,
» przekazuje ucznia rodzicom i ewentualnie zelam ratunkowym
z przygotowaa wczeniej informach o maliwosci  pomocy
specjalistycznej dla ucznia i jego rodzicow.

4. Nastpnie dyrektor organizuje:
> powotuje Dorany Zespot Kryzysowy do zdiagnozowania sytuaciji
I podejmowania dziata interwencyjnych [ wspotpracy
migdzyinstytucjonalnej,
> zespOt nawgzuje wspoilprag z instytucjami, ktére mag pomodc
w rozwiazywaniu sytuacji kryzysowej (€odki Pomocy Spotecznej,
PCPR, inne),
> interwencg w srodowisku rowiéniczym prowadzom przez pedagoga
I psychologa szkolnego Iub psychologa MPPP alboga irosole
przeszkolom w interwencji kryzysowej na terenie placowek
oswiatowych - w celu prewencji sldownictwa i pomocy uczniom w
odreagowaniu stresu,
» Spotkanie dla wychowawcy, nauczycieli wcgch ucznia | Rady
Pedagogicznej w celu:
- poinformowania o zaistniatej sytuacji i jegpbiegu,
- pomocy nauczycielom i pracownikom szkoty w
odreagowaniu stresu psychicznego,
- diagnozy sytuacfiyciowej ucznia i formutowania
sposobow pomocy uczniowi.

5. Dyrektor szkoty zapewnia monitoring i profilaktykv celu:
*  Wspierania ucznia po zamiarze lub usitowaniu shéjstwa i jego rodziny
poprzez:
» pomoc w uzyskiwaniu przez ucznia |1 jego rodzirwsparcia
specjalistycznego (medycznego, psychologicznego),




> realizowania zale@e zawartych we wskazaniach specjalistow
opiekupcych s¢ dzieckiem.
*  Opracowania i wdréenia na terenie szkoly zapobiegania samobojstwom
uczniéw poprzez:
» rozpoznanie ucznidw z zaburzeniami osobémvd zaproponowanie im
pomocy psychologicznej,

> nawigzanie bliszych kontaktow z miodymi ldthi, rozmowy z nimi
oraz staranie gj by ich zrozumiéi udzielic pomocy,

» zmniejszanie ich negatywnych emocji wynid@jch ze stresu
psychicznego,

» zwracanie uwagi i uczeniegsj jak w wypowiedziach i /lub w zmianie
zachowania niewerbalnego rozpoznawaygnaly ostrzegage o
samobdgjstwie,

» pomaganie w nauce uczniom o mniejszych ugmegciach,

» zwracanie uwagi na przypadki wagarowania,

» destygmatyzacja choroby psychicznej i eliminowamgwvania alkoholu
i narkotykéw,

» ograniczenie dogpu uczniéw dasrodkéw umaliwiajacych popetnienie
samobojstwa,

> podgcie dziatam w miejscu pracy nauczycieli i innych cztonkdw

personelu szkoty, zmniejsaaych stres zawodowy.

IX. Procedury posepowania w przypadku smierci samobodjczej
dokonanej na terenie szkoty i poza ni.

1. Dyrektor szkoty niezwtocznie kontaktujessv przypadkusmierci samobojczej
dokonanej na terenie szkoty z:
» stuzbami medycznymi,
» rodzicami,
» policja, prokuratus,
» organem nadzoru pedagogicznego i organem praegazszkot.

2. Dyrektor szkoly powiadamia rodzicow o wydarzeniutg@nizuje i udziela
pomocy stebom ratowniczym i policji w przypadku ich dziéataProsi o pomoc
straz miejska (umazliwienie szkole prawidtowego funkcjonowania: odderge
szkoty od medidw i oséb postronnych)

3. Wyznacza osapodpowiedziala do kontaktow z mediami.

4. Podejmuje decyzje o dalszej pracy szkoty w danym.dn

5. Organizuje interwengjgrupows dla uczniow i nauczycieli.

6. Dyrektor szkoty podejmuje naftujace dziatania w sytuacji Smierci
samobojczej poza szkpt

» powiadamia nadzor pedagogiczny i nadzoér organu gdawego szka,
» organizuje interwenegjw srodowisku rowiéniczym ucznia i nauczycieli.



